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Der Uberarbeitungsmodus in Microsoft Word 2007

Im Uberarbeitungsmodus werden alle Anderungen in einer Datei aufgezeichnet. Sie kénnen dadurch
nachverfolgt, alle zusammen oder auch einzeln akzeptiert oder abgelehnt werden. Hier erfahren Sie,
wie dies funktioniert.

Anderungen nachverfolgen:

Wenn Sie die bearbeitete Datei 6ffnen, sind alle Anderungen und Kommentare direkt zu sehen:

.fb_;\. [ T L -~ e Ul e M speachwanceitpetkarigier. doce [Enmpatibiisitsmodus] - Microsaft Ward -mx
e :
Start Linfugen Settenlapout Verwesse Sendungen: nerprufen Ansichk Add-ns Acrobat e
a = = - » S T |
=R 1 Hew Raman. - 12 L) AaBbCcl AaBbCcl ABLCI efs
Entugen ¢ |F & T - s % x Aa-| E' i = f:tandard 1 Ubersche. 7 KemnLes. = F‘:‘":“;‘D“W" Dearbeiten
- mein =
Cavsiheng,., s Ciheirtan L} Fofmatvariagei
] s .;...1...6..._.._.. N N N N B B R TR B RS R ﬁ

1 Eimleitung: Verschiedene Typen von Personalpronomina

Personalpronomina bilden eine Tntecklasse der Pronoming. Von anderen Pronomina
unterscheiden sie sich n erster Linie hinsichtlich ihrer Funktion, oft auch mn ihrer
merphologischen Form.

Aber auch die Pemonalpronomina selbst lassen sich hinsichelich threr Funktion und

m vielen Sprachen auch aufamind der morphologischen Formen weiter unterteetlen.

In den romanischen Sprachen unterscheider man gingigerweize mwischen gfarken | .- | Formatiert: Schatar Fursh |

und fitzcien Pronoming: Starke Pronomina werden unter Betonung verwendet, | - | Formatiert: S-hittart: Kursic ]

Klitische Pronomina in den ubrigen Fallen, Die Bezeichnung Ylitisch” bezieht sich

auf die Eigenan dieser Prosomins. sich an dss Verb snsulebnen® (of Cardinaler

190933

Die Personalpronoming des Deurschen bilden ein einheitliches morphologisches
Paradigma. Hinsichrlich ihrer —Versrendung lassen sich diese jedoch chenfalls i
betonte und unbctonte Pronomina unterieilen. Allerdings werhalien sich  die

v

unbetonten deutschen Pronomina nichr genauso wie die klitischen Pronomina der

ischer Sprachen (cf CardinalertiStarke 1996:21-247. Dies und die Tarsache, | .. -{ Kommentar [FI1]: Sur da ]
fomani s prachen (c alettl 1. Lhes ax e, | nentar

............ L SRS S B R b ek T LR s ol <0 I
dass e5 in den romanischen Sprachen auch noch Pronomina gibt, die sich weder den

starken noch den kitischen Tvpen eindeutip micrdnen lassen, haben Anna

— Jede Anderung im Text wird durch einen senkrechten Strich am linken Textrand angezeigt.

Die Anderung selbst ist im Text rot markiert: Geldschte Zeichen sind rot durchgestrichen,
hinzugefiigte Zeichen sind rot dargestellt.

Anderungen an Formaten werden durch eine sogenannte "Sprechblase" am rechten Rand neben
dem Text erldutert.

Auch Kommentare werden durch eine "Sprechblase" am rechten Rand angezeigt.
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Anderungen annehmen oder ablehnen:

Wenn Sie mit allen Anderungen einverstanden sind und diese komplett iibernehmen wollen, kénnen
Sie dies in einem Schritt tun:

1. Klicken Sie oben in der Meniileiste auf "Uberpriifen".
2. Klicken Sie darunter im Feld "Annehmen" auf den kleinen Pfeil darunter:
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1 Einleitung: Verschiedene Typen von Personalpronomina

Personalpronoming bilden cine Unterklasse der Pronoming, Ven anderen Pronoming

unterscheiden sie sich in ersrer Linie hinsichilich ihrer Funkyion, oft auch in threr

marpholozischen Form

3. Wihlen Sie hier die Option "Alle Anderungen im Dokument annehmen". Alle
Anderungsmarkierungen im Text verschwinden, nur Kommentare bleiben noch erhalten.
4. Speichern Sie das Dokument — ggf. unter einem anderen Namen — ab.

Wenn Sie die Anderungen einzeln durchgehen méchten, gehen Sie folgendermaRen vor:

1. Klicken Sie oben in der Meniileiste auf "Uberpriifen".
2. Klicken Sie darunter direkt auf das Feld "Annehmen" (nicht auf den Pfeil darunter).
3. Das Programm springt nun zu der ersten Anderung im Text und markiert diese:

!./:' [ O ] - & 1 & |7 spadwandeltet-komigiert doo [Kompetiblitatsmodis] - Midosoft Word -=2x
Sl Einfig=r Seilenlapoul Werkize Sendurgen Waerprilen Andathl AddIns Adsabal ’ﬁ
0, Rechercnieren i x i _Jég il 7 3 [ 1y
b Thezauras ] o | =71 -y ==
Rechbschmeibung Feuer * Hacheerfalgung  Annehmen Wergleithen Dokumert
und Grammatic g Ubersetzen ﬁl gommentar - - w3 - schiltzen
Dclcumentpridung Eommentars Snderungen Echizen
[e]f e vz IR --g--;;- B R T R SO R NOE IO O RO DN A - R T |5;
. 1 Einleitung: Verschiedene Typen von Personalproncmina
3 Personalprenoming bilden cine Unterldasse der Pronemina. Ven andercn Promomina
e
(= unterscheiden sie sich in erster Linie hinsichilich ihrer Funbtion, oft awch in ibrer
g morpholopischen Form
v Aber auch die Personalpronoming selbst lassen sich hinsichilich ihrex Pu.nl'.tlg und
: in viglen Sprachen such aufgrund der morphologischen Fonmen weiter untertigzilen.
uw —
i In den romanischen Sprachen unterscheider man gangigerwsize zwischen sravban .- Furmabierks S
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4. Mébchten Sie diese Anderung annehmen, klicken Sie (nochmal) auf das Feld "Annehmen". Die
Anderung wird im Text (ibernommen (die rote Markierung verschwindet) und die nichste
geanderte Textstelle wird markiert.

5. Maéchten Sie eine Anderung nicht libernehmen, klicken Sie auf das Symbol mit dem roten

Kreuz, rechts daneben:
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1 Einleitung: Verschiedene Typen von Personalproacmina
3 Perzenalpronoming kilden eine Unterbdasse der Pronemina, Ven anderen Pronoming
1
= unterscheiden sie gich in erster Linie hinsichtlich ihrer Funbtion, oft auch in ihree
mompholopischen Form
i Abcr auch die Personalpronomina selest lassen sich hinsichtlich ihrer Funltion und
i in vielen Sprachen such aufgrund der morphologischen Fonmen weiter untertigzilen.
W | -
‘B In den romanischen Sprachen unterscheider man gangigerweise mwischen grarban .- Formabierts 5
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Die Anderung wird riickgdngig gemacht und die nichste gednderte Textstelle markiert.
Auf diese Weise kénnen Sie alle Anderungen im Dokument einzeln durcharbeiten.

Vergessen Sie nicht, das Dokument am Ende abzuspeichern.

Kommentare:

Kommentare werden im Nachverfolgungsdurchgang zwar auch wie eine Anderung markiert,
tatsachlich wurde hier aber im Text nichts verandert, sondern nur eine Anmerkung am rechten Rand
angefigt.

Méchten Sie aufgrund eines Kommentars noch etwas im Text dndern, fiihren Sie die Anderung
einfach entsprechend durch.

Aber erschrecken Sie nicht: Da der Uberarbeitungsmodus noch eingeschaltet ist, wird Ihre Anderung
ebenfalls in rot aufgezeichnet! Gehen Sie einfach mit der Maus zuriick auf lhre eigene Anderung und
nehmen diese durch einen Klick auf das Feld "Annehmen" (s. 0.) an.

Um einen Kommentar zu l6schen, klicken Sie, wenn er markiert ist, einfach auf das Feld mit dem
roten Kreuz (s. 0.). Der Kommentar verschwindet.
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